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Dear Parents,
Welcome to a new year in the Early Years Department.

This leaflet outlines the curriculum that your child will study this year. We provide a broad curricu-
lum through a stimulating programme matched to individual needs and abilities following the re-
quirementsset outin The Foundation Stage Early Learning Goalsi.e. goals forlearning for children
within the Early Years setting. This then leads into Key Stage 1 of the British National Curriculum.
We hope to make your child’s first experience of school a pleasurable and fruitful one. Our aim
is for your child to enjoy their time at school, to develop knowledge, awareness, understanding
and values in order to reach his/her full potential in all academic and social areas of school life.

Should you need to speak with us we are always pleased to see you, and are available after
school for a brief chat, or with an appointment made through the office for a longer meeting,
(Tel n° 965 106 351). We look forward to seeing you at our parents’ meetings where you will
have the opportunity to discuss your child’s progress.

Distinguidos Padres:
Bienvenidos a un Nuevo ano escolar en el Early Years.

En estas hojas le ofrecemos una idea del curriculum que estudiard su hijo/hija este ano.

Pretendemos ofrecer un amplio y estimulante programa que se adapte a las necesidades y
habilidades especificas de cada alumno a la vez que sigue el esquema “Foundation Stage”
del Curriculum Nacional Britdnico. Nuestro objetivo es que su hijo/a disfrute en el colegio y de-
sarrolle todas sus capacidades y valores para alcanzar todo su potencial académico y social.

Estaremos siempre encantados de atenderles cuando lo necesiten, bien al final del dia cuan-
do acaban las clases para una charla breve, o bien mediante una cita a través de la secre-
taria (tel. 965106351), para una reunidn mds larga. Esperamos que puedan asistir a las tutorias
que tendrdn lugar alo largo del curso, en las que tendrdn la oportunidad de comentar con el
profesorado el progreso de su hijo/a.



Office Procedures

Absences

The reason for the absence should always be given in writing. Any absence not given in writing
will be considered unauthorised. (Notification by telephone will not be accepted.)

If you know beforehand that your child will have to miss school, you can obtain from the school

office the appropriate absence form so that the absence can be authorised by the Head-
teacher.

Lateness

If the pupils arrives after 9.20 they must first report to the school office before going to class.

Timetable

We remind you that the school timetable is 9.00 o 16.30 (16.15 for Nursery and Reception). Only
in exceptional circumstances (doctors appoinment, tfravel...) can parents collect the pupil be-
fore time and only if it has been communicated to the office beforehand.

School Bus
Bus Changes

All bus changes must be communicated to the office in writing (letter, fax or e-mail) and al-
ways before 15.00. There will be no changes accepted after this time. If changes have to be
made in an emergency or in exceptional circumstances, the school will do everything possible
to carry this out, although they cannot ensure this.

Tickets

In exceptional cases bus tickets can be obtained from the school office. The price is 4 - 5 Euros
per child/trip. Each pupil will be limited to 10 tickets each month. If you think your child will need
more than this, then you must contract the bus service for one month.

Also remember, your child can only take the bus providing there are places available. The
school can only ensure places for pupils who always use the bus or have contracted the bus
monthly.



Normas de Procedimientos
en la Oficina

Ausencias

El motivo de las ausencias debe ser comunicado por escrito. Cualquier ausencia que no se
comunique por escrito se considerard como ausencia no justificada (no serd valido el aviso
telefénico)

Siusted sabe de antemano que su hijo/a va a faltar al colegio, debe solicitar un formulario de
ausencia y enfregarlo en secretaria para que la directora lo apruebe.

Puntualidad

Sillegan después de las 9:20 deben pasar por secretaria antes de ir a clase.

Horarios

Recordamos que el horario del colegio es de 9:00 a 16:30 (16:15 para Nursery y Reception).
Sélo en casos excepcionales (vigjes, cita médica...) se podrd recoger a los alumnos antes de
la hora, para lo cual deberd ser solicitado en secretaria con anterioridad.

Autobus

Cambios

Todos los cambios deben ser realizados por escrito a la atencién de Secretaria (nota, fax o
e-mail) antes de las 15:00. No se admitird ningun cambio después de esta hora. Si de forma
excepcional, se decide hacer ese cambio por una urgencia, se sobreentiende que el cole-
gio intentard hacer todo lo posible para que este cambio se lleve a cabo pero no podemos
asegurar nada.

Tickets

Para casos excepcionales se podrd comprar en la oficina tickets de un sélo vigje. El precio de estos
tickets son de 4 - 5 Euros por alumno vy vigje. Cada alumno estd limitado a 10 tickets mensuales. Si usted
cree que su hijo va a necesitar mas de 10 vigjes, tendrd que contratar el mes entero.

Recuerden que sélo podrdn poner a su hijo/a en el autobuUs si hay plazas disponibles. El colegio sélo
garantiza la plaza en el autobUs siempre y cuando tenga contratado el autobUs de forma mensual.
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Important Information

e Inthe Early Years children go straight to their class from 8.50am in order for tfeaching fo begin at
9.00am. After 9.10am when the register has been completed, parents must report to the office.

e The children are collected from the class at 4.150m and we would appreciate if the corridors and
Infant siesta hall are left clear as soon as the children have been collected.

*  We really appreciate that parents are punctual both in the morning and in the afternoon. Any
child who is not collected on fime will be taken to the school office at the end of the school day.

e If you need to visit the school (e.g. to collect your child early) you must first report to the school of-
fice.

e If your child is not going to use his/her normal bus route fo go home please inform the school office
before 3pm.

e The school office should be informed of the reason for any absences on the first day of the ab-
sence.

e |f you have arranged for another adult to collect your child, please show the teacher the authori-
safion card.

e We do not encourage children to bring medicines intfo school and class tfeachers are not permitted
tfo administer them. Medicines are to be sent to the school Nurse with specific written instructions.

e There is a behaviour policy which encourages respect, good manners and acceptable social
behaviour to allmembers of the school community. If your child does not conform to our expecta-
fions you will be contacted by the Head of Department. Please support the school in disciplinary
matters.

e Children must not bring toys, sweets, chocolate, chewing gum, jewellery or money fo school.

e Children will wear an apron at lunchtimes apart from in June and September.

* Slip on or Velcro shoes should be worn.

e Please ensure all items of clothing are named.

e Early Years children only require small school bags; please do not bring oversized bags or frolley
bags as we have not got the space for storage.

e Children need to bring a snack for morning break in a small named bag. Please ensure it is a
healthy snack and that the drink is in a carton with a straw. Children should bring a small bottle of
water daily with their name on.

e The children need a change of clothes bag with a spare top, bottoms, underwear, socks and
shoes in case they have an accident.
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Informacién Importante

e En Early Years los ninos irdn a clase a las 8:50 para empezar la clase a las 9:00. Después de las 9:10,
cuando el registro se ha completado, los padres deberdn avisar de que han llegado tarde en la
oficina..

e Serdnrecogidos en la clase a las 16:15, os gradeceriamos que dejdseis libres los pasillos y el hall de
Infantil tan pronto como los ninos sean recogidos.

e Os agradecemos enormemente la puntualidad, tanto por la manana, como por la tarde. Al final
del dia los ninos que no sean recogidos a su hora serdn llevados a la oficina del colegio.

e Sinecesitas visitar el colegio durante estas horas hay que pasar primero por secretaria.

e Sisu hijo no va a utilizar la ruta normal de autobUs para volver a casa, por favor informe de ello a
la secretaria del centro, por teléfono, tan pronto como sea posible.

e Debe darse notificaciéon en secretaria del motivo de cualquier ausencia, el primer dia de dicha
ausencia.

e Siofra persona distinta de usted tiene que recoger a su hijo debe de mostrar a la profesora la
tarjeta de autorizacion.

e Los ninos no deberian traer medicinas al colegio vy los profesores no estdn autorizados a
suministrarlas. Las medicinas se entregardn a la enfermera del colegio con las instrucciones
especificadas por escrito.

* El colegio procura para todos los miembros de la comunidad escolar, una politica educativa
gue estimula el respeto, la buena educacién y la buena conducta social. Si su hijo no se gjusta
a nuestras expectativas el Responsable de Departamento se lo notificard. Por favor apoyen al
colegio en cuestiones de disciplina.

e Los ninos no pueden fraer juguetes, chocolates, dulces, chicles, joyas o dinero al colegio.

e Los ninos llevardn el babi a la hora de la comida, excepto los meses de junio y septiembre.

e Se aconseja que los ninos lleven zapatillas de cremallera o velcro.

e Por favor, asegurense de que todas las prendas de ropa estén correctamente marcadas.

e Los ninos de Early Years solo necesitan mochilas pequenas, por favor no manden grandes
mochilas o mochilas con ruedas ya que no fenemos mucho sitio para colocarlas.

e Los ninos necesitan fraer un almuerzo para el recreo de la manana denfro de una bolsa pequena
marcada con su nombre. Por favor aseglrense que el aimuerzo sea sano y que traiga las bebidas
con canita. También deben traer diaricmente una botella pequena de agua marcada con su
nombre.

* Necesitan fraer una bolsa con cambio de ropa: camiseta, pantalones, ropa interior, calcetines y
zapatos, en caso de que tengan un “accidente”.



SNACK

As the school wishes to collaborate with parents to promote good hygiene and
healthy eating habits, we would like to remind parents which type of snacks are most
suitable for bringing into school.

We recommend that the children bring:

Sanwiches, milk shake, fresh fruit, plain biscuits, cereal, cheese snacks, etc.

This type of snack will help to give your child the right amount of energy needed to
cope with the demands of their school day. It is important to encourage healthy eat-

ing habits from an early age, so that children learn the importance of a varied diet to
stay healthy.

ALMUERZO

Al colegio le gustaria colaborar con los padres para promover unos buenos habitos
de higiene y alimentacion. Nos gustaria recordar a los padres que fipos de almuerzo
son los mdas adecuados para traer al colegio.

Recomendariamos que los ninos frajeran:
Bocadillos, batidos, fruta, galletas, cereales, snack de queso, etc.

Este tipo de almuerzo ayudard a dar a vustros hijos la cantidad de energia adecua-
da para la vida escolar. *

Es muy importante animar a nuestros hijos a que sigan habitos de alimentacion salud-
ables desde edades tempranas, asi aprenderdn la importancia dg una dieta variada
y equilibrada para estar sanos. \
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